校助联合培养/国际会议财务借款注意事项

借款材料：1）研究生院资助审批单

2）本人身份证复印件

注：参加国际会议附会议通知

校助联合培养/国际会议财务核销注意事项

国际机票：1）发票行程单

注：①具有发票性质的行程单有两种，一种是常见的蓝色航空运输电子客票行程单；另一种是国内网站机构代理开具的纸质或电子发票，该种票据开具通常不含行程明细因此还需打印订购订单作为辅助信息。两种票据都具有国家税务总局监制章及单位发票章，均可以作为报销凭证。

   ②国拨资助经费不推荐直接在境外航空公司网站订购机票，如需通过境外航空公司订购，请将官网行程单、支付记录、登机牌等相关附件附后。

2）往返航班登机牌

签证费：签证中心原始票据 

注：美签附中信银行原始收据，网上订单不可作为报销凭证

会议注册费：1）INVOICE 原始凭证或打印的电子凭证
2）支付证明（如银行汇款水单、信用卡支付记录等）、会议通知

注：注册费订单、确认信仅作为辅助信息。

其他注意事项： 1) INVOICE仅适用于支付外币的费用报销。携程、去哪儿等其他境内代理机构预订的境外航空公司机票均需附发票报销，具体参照国际机票-注①。

2)其他境外费报销附件参照会议注册费。

